بسمه تعالي
دستورالعمل نگارش پايا ن نامه كارشناسي:
بخش های مختلف پایان نامه: پایان نامه هایی که به گروه آموزشی شهرسازی ارایه می شود  باید به ترتیب شامل بخش های زیر  باشد:
1- صفحات مقدماتی: 
- صفحه ی روی جلد
· صفحه ی عنوان

· صفحه ی تقدیم (اختیاری حد اکثر در یک صفحه)
· صفحه ی تشکر و قدر دانی (اختیاری حد اکثر در یک صفحه)
· چکیده ی فارسی (حد اکثر 300 کلمه حد اکثر در یک صفحه)
· فهرست مطالب
· فهرست جداول (در صورت وجود) 
· فهرست نمودارها و شکل ها (در صورت وجود) 
· صفحه ی علایم و اختصارات (در صورت وجود) 
2- متن اصلي پايان نامه شامل قسمتهاي زير است
- فصل اول: مقدمه (Introduction) 
- فصل دوم: مروري بر مطالعات انجام يافته (Literature  review)
- فصل سوم: مواد و روشها (Materials and methods) 
- فصل چهارم: نتايج (Results) شامل توضيحات، جداول و .....
- فصل پنجم:
- بحث (Discussion)
- نتيجه گيري (Conclusion)

- پيشنهادها  (Suggestions)
- منابع (References)
- چکیده ی انگلیسی بین 200 تا 300 کلمه (Abstract) اختیاری
- صفحه ی عنوان به انگلیسی
- صفحه ی تصویب پایان نامه توسط هیئت داوران
3- مشخصات كلي و ظاهري پايان نامه
- کاغذ و نحوه ی چاپ

- فاصله ی سطرها و حاشیه ها

- شماره گذاری صفحات  و بخش های پایان نامه

- جدول ها و شکل ها

- زیر نویس ها

- ذکر اعداد و در صد در متن

- سیستم واحدها

- استفاده از کلمات لاتین در متن

- نحوه ی ارجاع در متن

- مشخصات جلد پايان نامه
- تکثیر پایان نامه

1- صفحات مقدماتي:
- صفحه ي روي جلد: از بالاي صفحه تا پايين آن بترتيب: آرم دانشگاه علوم پزشكي تهران، نام دانشگاه علوم پزشكي تهران، دانشكده پزشكي، مقطع تحصيلي، عنوان پايان نامه، نام دانشجو، نام استاد راهنما، سال فراغت از تحصيل و شماره ی پايان نامه. لازم به ذکر است که در عطف پايان نامه نيز بايستی از بالا به پايين شماره ی پايان نامه و سال دفاع از پايان نامه بايستی ذکر شود.
تبصره:

- در حاشيه ی مجلد بايستي خلاصه ی عنوان، اسم دانشجو و شماره‌ي ثبت نوشته شود.
- صفحه ي عنوان: اين صفحه كاملاً شبيه صفحه ي روي جلد خواهد بو د با اين تفاوت که نام اساتيد مشاور در زير نام استايد راهنما ذکر گرديده و در انتهاي صفحه، جمله  
«حق استفاده از مفاد پايان نامه براي دانشگاه آزاد واحد زنجان محفوظ است»
نوشته خواهد شد.

تبصره: عنوان خوب، مختصر، مفيد و جامع است كه با كمترين تعداد كلمات، محتوي پايان نامه را معرفي می كند. عنوان خوب نامفهوم و گنگ نيست.
- صفحه ي تقديم: فقط در يك صفحه خواهد بود. انتخاب  فونت تايپ به عهده ی خود دانشجو است.
- صفحه ي تشكر و قدر داني: تقدير و تشكر از كليه افراد و ارگان ها نير تنها در يك صفحه خواهد بود (انتخاب فونت تايپ به عهده ي خود دانشجو است).
- چكيده فارسي: شامل عنوان، بيان مسئله، هدف از اجراي پايان نامه، روش انجام كار، نتايج، نتيجه گيري نهايي و كلمات كليدي مي باشد. لازم به ذكر است كه چكيده حد اكثر 300 كلمه بوده، فونت تايپ شبيه متن اصلي و حتي الامكان در يك صفحه مي باشد. در چكيده از اشاره به تاريخچه، زمينه ی تحقيق، توصيف تكنيك ها، بحث وذكر منابع خودداري گردد.
- فهرست مطالب، جداول، نمودارها...
- فهرست مطالب: شامل رئوس اصلي و فرعی كليه مطالب كه در متن پايان نامه آمده است.
- فهرست جداول: شامل شماره و عنوان جدولها مي باشد.
- فهرست نمودارها و شکل ها: شامل شماره و عنوان نمودارها و شکل ها مي باشد.
- صفحه ی علایم و اختصارات: تمامی علائم و اختصاراتی که در متن اصلی پايان نامه مورد استفاده قرار گرفته است با تعيين واژه ی کامل آن ها در اين صفحه آورده می شود.
- فهرست ضمائم وپيوست ها (شامل شماره و عنوان ضمائم وپيوست ها مي باشد).
تبصره: عناوين ذكر شده در فهرست مطالب بايد عيناً با عناوين خود متن مطابقت داشته باشد .

2- متن اصلي پايان نامه شامل قسمت هاي زير است:
- فصل اول: مقدمه (Introduction): 
شامل بخش های بيان مسئله، اهداف و فرضيات مي باشد.
- بيان مسئله: اين فصل را مي توان چكيده فصل بررسي متون در نظر گرفت. يعني در اين بخش بطور مختصر به پيشينه ي انجام كار اشاره كرده. نارسائي هاي موجود در زمينه موضوع را بررسي نموده و ضرورت انجام کار را بايستي بيان نمود.

- اهداف وفرضيات (Goals and hypothesis): اهداف اصلي و جزئي و همچنين فرضيات به همان ترتيبي كه در پروپوزال طراحي گرديده است در اين بخش پايان نامه بايستي درج گردد.
- فصل دوم: مروري بر مطالعات انجام يافته (Literature review): 
در اين فصل به جزئيات بيشتري از مطالعات انجام شده در رابطه با موضوع پايان نامه پرداخته مي شود. توصيه براين است كه در اين فصل از كتاب هاي مرجع کمتر استفاده گردد و بيشتر از مقالات معتبر و روز استفاده شود.
- فصل سوم: مواد و روش ها (Materials and methods): 
هدف از اين فصل ارائه شيوه هاي تحقيق براي حل مسئله ويا موضوع پايان نامه مي باشد. در اين فصل موارد زير بايستي دقيقاً توضيح داده شود.
- متغيرها (تعريف عملي و مقياس اندازه گيري)

- نوع مطالعه (كاربردي  FORMCHECKBOX 
،  بنيادي FORMCHECKBOX 
،  بنيادي كاربردي  FORMCHECKBOX 
 و يا جامعه نگر  FORMCHECKBOX 
 )   
توجه: 
- درصورتي كه موضوع پايان نامه باليني باشد، بايستي تعريف جامعه ي مورد مطالعه معيارهاي ورود و حذف، روش نمونه گيري، حجم نمونه و روش آماری مورد استفاده بيان گردد.

- مكان و زمان انجام مطالعه: اين بخش در كارهاي تجربي بيشتر از نظر حفظ حقوق معنوي دانشگاه اهميت دارد. اما در كارهاي باليني مي تواند از نظر عملي نيز موثر باشد. لذا در هر دوصورت بيان آن ضروري است.
- روش اجراي طرح: كليه مراحل علمي و آزمايشگاهي كه در طول انجام پايان نامه مورد استفاده بوده است بايستي بيان گردد (به نحوي كه اگر فرد ديگري بخواهد در همان زمينه تحقيق نمايد اطلاعات لازم وضروري را در اختيار داشته باشد).
- روش تجزيه و تحليل داده ها: بايستي روش هاي آماري مورد استفاده دقيقاً بيان شود (در صورت نياز طبق نظر مشاور آمار).
- مشكلات و محدوديت ها: اين بخش در كارهاي باليني مي تواند جايگاهي داشته باشد، اما در كارهاي تجربي چندان جايگاهي ندارد، چرا كه بيشتر موضوع پايان نامه ها با توجه به توانايي هاي موجود در آزمايشگاه  تعريف مي شود و عوامل مداخله گر كمتر دخيل هستند. به هرحال در صورتي كه احساس مي شود مشكل در انجام پايان نامه خواهد بود بهتر است دقيقاً بيان گردد.
تبصره: بايستي برحسب نوع مطالعه به نحوه ی تعيين حجم نمونه، نحوه ي نمونه برداري، نحوه ي همسان سازی نمونه ها، نحوه ي پيگيري، نحوه ي مداخله، ملاحظات اخلاقي و ... اشاره شود.
- فصل چهار: نتايج (Results): 
اين فصل حاصل تحقيق دانشجو مي باشد و سئوالات، اهداف و فرضياتي كه دانشجو و استاد راهنما در پروپوزال طراحي كرده اند در اين فصل جواب آنها داده مي شود. در اين راستا معمولاً از جداول و نمودارها ... استفاده مي شود. البته ضروري است يافته ها در ابتدا با جملات ساده و روان بيان شده و براي بيان جزئيات به جداول و نمودارها...استناد شود. اين فصل به بيان يافته ها اختصاص دارد نه تفسير آنها لذا بايد صرفاً نتايج به ترتيب منطقي ومتناسب با اهداف و فرضياتي كه پيشتر در پروپوزال طراحي شده بود بيان گردد و از تناقض گويي پرهيز شود. لازم به ذكر است در متن اين فصل بايستي تمام يافته ها به جداول و يا نمودارها و شكل ها ... استناد گردد. حتماً بايد در نظر داشت كه در ارائه جداول و نمودارها از تكرار مطالب نظير هم خودداري گردد).
2- فصل پنجم: بحث، نتايج نهايي پيشنهادها فهرست منابع....  

- بحث (Discussion): در اين فصل مطالب ارائه شده در فصل مربوط به نتايج به بحث و ارزيابي گذاشته شده و با يافته هاي ديگر محققين مقايسه مي گردد و دلايل رد و تاييد نتايج در اين فصل ارائه مي گردد. در اين فصل بايستي به يافته هاي مهم و شاخص پايان نامه با دلايل منطقي و علمي اشاره شود. در هر حال اين فصل از نظر حجم مطالب با فصل هاي بررسي متون و نتايج بايستي تناسب منطقي داشته باشد. به هر حال در اين بخش بايستي مطالب زير مد نظر باشد.

الف- تنها نتايجي مورد بحث قرار گيرد كه در فصل يافته ها به آن اشاره شده است.

2- نتايج با مطالعاتي مقايسه شود كه از نظر منطقي قابل مقايسه باشند.
- نتايج نهايی (Conclusion): در اين قسمت نتايج اختصاصي ومهم به صورت دسته بندي شده جهت استفاده بهينه از محتويات پايان نامه ارائه مي گردد، طوري كه خواننده پايان نامه با خواندن آن به تواند يافته هاي مهم پايان نامه را به دست آورد.

- پيشنهادها (Suggestions): در اين بخش از پايان نامه به مسائل بي جواب در رابطه با تحقيق انجام شده اشاره مي شود و راه حلهاي پيشنهادي دانشجو واستاد راهنما با توجه به آشنايي و تسلطي كه به موضوع پيدا كرده اند ارائه مي شود و در حقيقت مي توان گفت در اين بخش زمينه هاي تحقيقاتي جديد پيش روي محققان گذاشته مي شود.

توجه: يكسري از پيشنهادها نيز در رابطه با به كارگيري يافته هاي تحقيق است كه درصورت كاربردي بودن موضوع بايستي به آنها اشاره شود .
- استفاده از ضمائم: در اين قسمت مطالب، جداول، شكل ها و يا....كه به طور مستقيم به پايان نامه ارتباط نــداشته باشد بلكه ارائه آنها جهت تكميل اطلاعات خوانندگان ضروري به نظر مي رسد درج مي گردد.
- فهرست منابع (References): ذكر منابع علاوه بر اعتبار بخشيدن به تحقيق نشانگر رعايت اخلاقي تحقيق نيز مي باشد. در كارهاي تحقيقي بهتر است كمتر از كتاب هاي مرجع به عنوان منبع استفاده شود. هم چنــين در صــورت اســتناد به مقاله ها و يا كتاب هاي فارسي از عنوان انگليسي آنها در رفرانس نويسي استفاده شود.

- براي تنظيم فهرست منابع از الگوهاي زير استفاده شود.
الف- استفاده از مقاله های انگليسی
ب- استفاده از پايان نامه: 
نام خانوادگي و نام، عنوان، مقطع، رشته، دانشكده، دانشگاه و سال انتشار.  
مثال: خضر دوست صغري: بررسي50 مورد بيماري دچار حاملگي خارج از رحمي. دوره تخصصي رشته زنان وزايمان دانشكده پزشكي، دانشگاه علوم پزشكي تهران، 1372

ج- استفاده از كتاب: نام نويسنده، اسم كتاب، نام ناشر، سال چاپ، صفحات  
مثال: حسن  پاشا شريفي و دكتر نرگس طالقاني: روش هاي تحقيق در علوم زيستي، انتشارات  رشد، سال 1366، صفحه 135- 125

- تنظيم فهرست منابع به 2 صورت زير امکان پذير است. 

1- روش شماره گذاری: به ترتيب ورود منبع به داخل متن خواهد بود (يعني اولين منبع مورد استفاده در متن، اولين رفرانس در بخش فهرست منابع مي باشد).
2- نوشتن نام نويسنده و تاريخ چاپ مقاله در انتهای هر مطلبی که مورد استناد قرار گرفته و سپس تنظيم آنها بر مبنای حروف الفبای انگليسی.
توجه: فقط منابعي كه در متن به آنها استناد شده است در فهرست منابع آورده شود.
- چكيده ی انگليسي با عنوان (Abstract): 

ترجمه ی سليس و روان چكيده فارسي است. حتي الامكان بايستي با چكيده ی فارسي مطابقت داشته باشد در هر صورت بايستي از 300 كلمه بيشتر نبوده و حتي الامكان در يك صفحه نوشته شود. در انتهاي چكيده حتماً بايستي كلمات كليدي نيز درج گردد.
- صفحه ی عنوان به انگليسی: ترجمه ی صفحه ی عنوان فارسی با همان ترتیبی که قبلا توضيح داده شده در اين قسمت از پايان نامه اضافه شود.
- صفحه ی تصويب پايان نامه توسط هيئت داوران: تصوير فرم گزارش جلسه ی دفاع از رساله  که به تاييد هيئت داوران رسيده و نمره و امتياز دانشجو در آن ملحوظ شده باشد.
3- مشخصات كلي و ظاهري پايان نامه
1- کاغذ و نحوه چاپ: تمامی قسمت های پایان نامه باید در روی کاغذ سفید یک دست و مرغوب با برنامه Word 2000 به بالا، قلم فارسی لوتوس با فونت 14 و انگلیسی Times New Roman با فونت 12 تايپ شده باشد (البته براي عناوين و فهرست مي توان از فونت درشت تر استفاده نمود). تمامی متن ها فقط بر روی یک روی کاغذ تایپ شود.
2- فاصله ی سطرها و حاشیه ها: فاصله ی سطرها در تمامی متن فارسی باید 1 سانتی متر باشد. حاشیه از بالا و سمت راست صفحه 4 سانتي متر و از پايين و سمت چپ صفحه 3 سانتي متر باشد.
3- شماره گذاری صفحات  و بخش های پایان نامه: صفحه های ابتدایی (از اول تا اول متن اصلی) با حروف (الف، ب و...) شماره گذاری می شوند. متن اصلی پایان نامه از اول تا آخر با عدد شماره گذاری می شوند. شماره باید در پایین صفحه و در وسط قرار گیرد و از پایین صفحه 5/1 سانتی فاصله دارد. فصل ها، بخش ها و زیر بخش ها به عدد شماره گذاری می شوند. به طوریکه شماره فصل در سمت راست و شماره ی بخش بعد از آن و الی آخر. مثلا 3-2-4 بیان کننده ی فصل 3، بخش 2 و زیر بخش 4 است.
4- جدول ها و شکل ها: کیفیت جدول ها و شکل ها باید قابل قبول باشد. تمامی  جدول ها و شکل ها باید به ترتیب استناد شماره گذاری شوند. مثلا برای اولین شکلی که در فصل 2 آمده است شکل 2-1 نوشته می شود. چنانچه جدول و یا شکلی از منبعی استفاده شده است حتما باید به آن استناد شود.
5- زیر نویس ها: اگر ضرورت داشته باشد عبارت مورد نظر توسط شماره ی کوچک در بالا و سمت چپ آن مشخص شده و در زیر نویس توضیح آن آورده می شود. قلم مورد استفاده برای زیر نویس با قلم متن اصلی باید متفاوت باشد.
6- ذکر اعداد و در صد در متن: ضروری است تمامی اعداد در متن به فارسی نوشته شوند. در صد را با علامت %  مشخص می کنند.
7- سیستم واحدها: سیستم واحدهای مورد استفاده در پایان نامه متریک SI است. در صورتی که از واحدهای دیگری استفاده شود بایستی معادل آن بر مبنای متریک آورده شود.
8- استفاده از کلمات لاتین در متن: همه ی کلمات در متن به فارسی نوشته می شود. در صورت نیاز کلمه لاتین مورد استفاده در داخل پارانتز نوشته خواهد شد.
9-  نحوه ی ارجاع در متن: ذکر منبع برای مطالب مورد استفاده از دیگران الزامی است. استناد به منبع در متن به صورت زیر امکان پذیر است
الف- منابع به ترتیبی که در متن مورد استفاده واقع می شوند شماره گذاری می شوند و در بخش منابع نیز با همان ترتیب آورده می شوند.

10- مشخصات جلد پايان نامه: جلد پایان نامه باید خصوصیات زیر را داشته باشد.
· بايستي از جنس مقواي سخت، با روكش گالينگور بوده و حدود 2 تا 3 میلی متر ضخامت داشته باشد. 
· رنگ پایان نامه برای دانشجویان کارشناسی سورمه ای باشد.
· قطع جلد نیم سانتی متر بزرگ تر از کاغذ متن باشد.
· نوشته های روی جلد بایستی زرکوب باشد.
11-  تکثیر پایان نامه: برای دانشجویان لیسانس 5 نسخه 
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